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A tutto 1l Personale Scolastico

OGGETTO: Procedura digitale richieste permessi, ferie. ecc.

Si porta a conoscenza di tutto il personale scolastico in servizio all'l.C."Leonetti
senior” che a decorrere dal 03 ottobre 2022. in ottemperanza alle disposizioni di
legge del Ministero della Funzione Pubblica in termini di dematerializzazione ¢
digitalizzazione delle procedure amministrative. la procedura per richiedere
permessi. ferie, ecc. & costituita unicamente da quella praticabile attraverso le
funzioni del portale ARGO-SCUOLA NEXT. con propria profilatura personale (per i
docenti quella del registro elettronico) per personale ATA da profilarsi. e seguire poi
la procedura guidata allegata alla presente.

Non sono piu ammessi documenti cartacei.

Si ricorda al Personale in indirizzo che permessi. ferie ed altri istituti contrattuali
preventivabili sono sempre da richiedere con congruo anticipo al Dirigente
Scolastico. per il principio del buon andamento degli Uffici.

F.lo 11 DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. ssa Diletta Giuseppina DI GIOVINE




PROCEDURA RICHIESTA PERMESSI/ASSENZE SU ARGO
SCUOLANEXT

1, Effettuare I'accesso ad ArgoScuolanext selezionando 'icona evidenziata.

Il sistema software per la scuola e'la pubblica
amministrazione piu’ evoluto di sempre.

2. Inserire Utente e psw e selezionare Accedi.

Accesso Utenti ScuolaNext
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3. Selezionare I'lcona “Dati di Servizio e Contabili”c
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ome indicato in figura
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Stampe Registri >
Scrutini =

Stampe Scrutini 3]

Dati di Servizio e Contabil w@

Comunicazioni =)

Cond.ivisione D(;c;r;temg -

Info classe / docenti =)
Didattica / Tabele (= |
Parametri/Utity (=) |

4. Selezionare I'lcona Richieste Assenza
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5. Perinserire una nuova richiesta selezionare il simbolo

DESIDERIO MARINA INES

ati ¢ Servizio e Contabik (=)

< - PO i e e
! Data Richiesta | | Inzersci ung ruova nehvests |

Tipotogia o sssenza

6. Selezionare il tipo di richiesta e dare conferma

Scelta del tipo di assenza

~ Tipologia di assenza

indicato in figura

Scuola secondana d: 1! grado

Adempimento funzione di udice popolare o testimone in processt cvii o penak

Assenza per gavi paloiogle

Assenza par inforfunio sul lavoro

Astenza per malatis

Assenza par malatia dovuta 8 causa di semvizio

Astensione per adozione

Aslensione per affdaments

Congado biennala per assistanza a famdare portatore ¢f handicap
Eon;euo parentale DL 8012015 - {0-6 2nn: del figho;

Congeco parentale O L 802015 - (5-12 ann oei fgio!
Congedo per adozione o affidamento preadattivo infernazionale
| Congedo per cure per nvalid

“Congedo per maatia del figho (da re a oo anni 6 vita:
Congedo per maiatia del figho (fing a tre anmi di via)

Congedo sraordnano per ativitd artiatiche @ spbrtive

Esoneto per partecipazione 3 corsi & aggomamento e formazione

Per Esempio per richiedere un giorno di ferie, selezionare il modulo relativo e dare conferma:



- Scelta del tipo di assenza

/Congedo parentale D.L.80/2015 - (0-6 anm de! figlio)
ongedo parentale D.L 80/2015 - (6-12 anni del figho}
; ?Congedo per adozione o affidamento preadottivo internazionale

‘Congedo per cure per invalidi

| Congedo per malattia dei figlic (da tre 3 otto anni di vita)

:Congedo per maiattia de! figlio (fino a tre anni di vita)
:Congeco straordinano per atlivita artisticne e sportive

|Esonero per partacipazione a corsi di aggiermamento e formazione

;]nterdizione dal lavoro per tutela deila salute della lavoratrice

iPaﬂecipaziune ad assembiea sindacale

%Permeses; retribuiti

J;Permessi retribuiti per faveri congiliari dei componenti congiglio amm.n: locali (L.265/99-art 24 - ¢ 1)
f’ermessa retribuiti per tavori di giunia dei componenti deile giunte di amm ni locali (L.265/9%-art 24 ¢.3)
Parmesso breve

Permesso di studic 150 ore

Dettaglio Richiesta

04/41/2017
04/1172017

' Data richiesta:

' Data inizio:

%Anno scolastico di riferimento: 2017 _;'_2_6{:2;3 -
: 1 Recapiti cui ricevere le notifiche
e-mail: MD_ES!DERIO?S@GMAIL.COM

| Dingente Scolastice :]

Referente:

_iNote richiedente (max 250 caratteri):

Tipelogia:

Data fine:

Cellulare:




Dettaglio Richiesta

[ Dati | Aliegati’
' Data richiesta: 0411172017
' Data inizio:
|

Ferie
04/112017

Tipologia:
Data fine:

'Anno scolastico di riferimento: 2017 42018

{ Recapiti cui ricevere le notifiche
. e-mait: MDESIDERIQ75@GMAILCOM | Cellulare:
 Referente:  Dirigente Scolastice 3

‘Note richiedente (max 250 caratteri).
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RICHIESTA PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI

1. Procedere come sopra fino al punto 3, prima di inserire la domanda bisogna scaricare il
modulo per I'autocertificazione , selezionare sempre nella sezione “Dati di servizio e contabili”
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I'icona ' come indicato nella figura seguente.

ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE "A.
SERPIERI™

Scuolz secondara di
O AT Tui s e

Dalt di Servizic @ Contabi (%)

Condhauions Nnciment

to da pare

Data o ctampa jove prevista la vanabis XDATAY

Lista Documents

(documanto vusts 1)
{documento vuoto 2}
(documento vualo 3}

T3 { documentn vuoto 4;

i
Conferma || Annula ||

Si aprira il documento da completare e salvare sul proprio pc
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DICHIARAZION] SOSTITUTIVE DI CERTIFIC AZIONT
(Arte £ ¢ 46 DPR. 28 dicembre 2000, n. 448) ¢ (Art. 15 Leggel? novembre 2011, n.183)

Al dirigente scolastica
IPSAA "a Serpien”

] 7 Lasete

12 DESIDERIO MARINA INES nxt2 2 AVEZZANOM _ oo . orsidestes oo L. _82 et cmanen SNC

esapevale delle manmoz pensh, nel casc d dichuranion; non veritiere ¢ dahuts negli am, nciuamate dall art TS DPP. 443 del 23 12 2000,

DICHIARA

Ul avezzano. 0w 1

o _ I DICHIARANTE ~
Una volta modificato il documento, per salvarlo localmente selezionare P'icona indicata nella figura
seguente.
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] Documento...
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: A i ' DICHIARAZIONT SOSTITUTIVE DI CERTIFIC AZIONT
A ' Hi €Artr. 4 ¢ 46 D.PR. 28 dicembre 2000, n. 445) ¢ (Art. 15 Leggel? novembre 2311, n.183)
i
a 3 Al dirigente scolastico
=g - IPSAA "a. Serpieri”
N 7 I Lzsoroscrtz DESIDERIO MARINA INES nazzz AVEZZANO remdertea s e

DICHIARA
nicazioni

wizinae Nncumant]

ﬁ !

AVEZZANO, 0711 2017

Infine selezionare la freccetta come indicato in figura e scegliere la cartella dove salvarlo localmente




ISHTUTO DISTRUZTONE SUPERIORE "A.
SERPIERT"

$ Servizo & Contandi

DICHLARAZIONI SOSTHUBIVE DECERTIFICAZIONT
CARL 4o 36 DPR. IS dicombee 2000, a. $45) ¢ (Art, 18 Leggel 2 sovembre 2001, w 183)

. i 5
2 7 | Al dirigente seolastico
: 4 IPSAN i Serpieri”
inicazions =
— - _ 4 Laswroncntia DESIDERIO MARINA INES rata a AVEZZANO o] 0908/1975 , residenze a CFLANO AQ in VIA VESTINA SNC

nezinne Nacumenst |

personali o familiariselezionandol’icona Richieste Assenza come specificato in figura

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE "A.
SERPIERI"
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Condivisions Documentt =)
3. Perinserire una nuova richiesta selezionare il simbolo - indicato in figura

Asmpe Scutei

Yan k Servinn & Contabill (=)

| Tipologia di assenza

| Stuato della richiasta

3 riecva ichidsta

I
B

Selezionare il modulo opportuno



Feriz

llnlerdtaone 2al lavoro par tuteia delia salute dela lavoratrice
Partecazione ad assemblea sindacale

Parmessi ratribuiti

:Permess; retnbuiti per lavon consiian dei componenti consiglio amm ni locall (L 265/98-ar1 24 - ¢ 1)

iPenmssi relribuili per lavon d: gunta dei componenti delle giunte di amm ni locai (L.265:99-art 24 ¢ 3)
Permesso breve

éFeﬂnessu di studio 150 ore

FPermesso donaton d! sangue ed equparat

Permesso in qualita ¢i portatore di hancicap o per assisienza a portators ¢i handicap

‘Fermesso ofane non retrduito dei component organt eseculivi 8 amm ni locsll (L:365/99 - 124 - €6}

i
;Permesso orario retribuito dei componenti organi esecutivi ¢ amm ni locaki (L 365/99-art 24 - ¢ 4)
Permesso per dinitto allo studio intera grornata

[Fermesso per lutto familare

|
[Permesso per matnmonio

Compilare e salvare

Dettaglio Richiesta

.. Permesso per motivi personali o
0711112017 Tipologia: famifar

077112017 = Data fine:  [07/11/2017 4

Recapiti cui ricevere le notifiche
Cellulare:

Selezionare Allegati per inserire il pdf dell’autocertificazione prodotta



Dettaglio Richiesta

0711112047 Tipologia: E‘:‘z:‘iso per motivi personah o

Data fine:

Recapiti cui ricevere le notifiche
MDESIDERIO7S@GMAIL COM  Cellulare:
|Dmgame Scolastico vl

! Note richiedente (max 250

 caratier)

CaE SLlG sLneds Alegsh

| Stampanchiesta

~ Agglungial

legato

| Scancaslegato | Eiminaaliegato

| Stampanchesta | | invia

Aggiungere l'allegato tramite la voce “Scegli file” e dare conferma



Allega file

File PDF da importare” | Scegii file | autocertificaz .. desiderio.paf

i

Lautactmf'cazmﬂe desidenc, pdf ‘i e e i
i ™1 Annulia

Verificare che il file sia stato inserito ed inviare la richiesta selezionando I'icona INVIA, come indicato in
figura:

Dettaglic Richiesta

H

Scaricaallegato | { § Eimina allegate ||

Come conferma dell’invio vi apparira la finestra informativa



i1 Tidiamoi benvenu: @ RelaxBankin

o X Prodotti accessorie [N\ ¢
www.partaleargo.it dice:

Richiesta inviata con successo.

\;; Attendere, prego...
i)

E lo stato della domanda prodotta risultera Inoltrata

_ﬁ Richieste DESIDERIO MARINA INES e X |
| (A R — RS w
i \ . | J
;‘i cHrn 24 %‘:5" x ’ :L :
Data Richiesta | Dal { Al 3“90‘09!8 di assenza Stato della nichiesta il
E 041172047 04112077 047112017 Fene Annuiiata
; 072017 0712017 0712017 Permesso per motivi personali o familar inoltrata
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